UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas e do Trabalho
Comissao Permanente do Vestibular

CONCURSO PUBLICO UFAL 2008

INSTRUCOES PARA PROVA PRATICA

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO, TECNICO EM LABORATORIO/AREA E
SECRETARIO EXECUTIVO

1. Estdo convocados para a prova pratica os candidatos relacionados na LISTA DE
HABILITADOS disponivel em www.copeve.ufal.br.

2. Os candidatos deverdo se apresentar portando documento de identificacdo com foto.

3. Na entrada do prédio da Reitoria, na cidade universitaria, havera servidores para auxiliar
os candidatos que tenham dificuldades em encontrar seus locais de prova.

4. Os candidatos deverdo comparecer aos locais das provas com 1 (uma) hora de
antecedéncia. (Considerando os turnos manha e tarde).

5. Os candidatos Portadores de Deficiéncia terdo prioridade, independente do nimero de
inscrigao.

6. Os candidatos ao cargo de Técnico de Laboratdrio/Biologia fardo prova no Instituto de
Ciéncias Biologicas e da Saude - ICBS, localizado na Praca Afranio Jorge, antiga Praca
da Faculdade no bairro do Centro, os demais candidatos fardo prova no Campus A.C.
Simdes, no Tabuleiro do Martins (Cidade Universitaria), conforme indicacdo abaixo:

7.1. ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO:

Data: 09/06/2008

Horario: 9 horas

Duracéo da Prova: 30 minutos

Local: Disponivel na lista de habilitados para a prova pratica.

A prova consistira de 2 (duas) questdes, valendo no méaximo, 50 (cinglienta) pontos
cada uma.

A primeira questado consistira na digitacdo de um documento, conforme instrucdes de

elaboragdo, a ser entregue ao candidato em formato impresso pelo fiscal de prova,

onde serdo avaliados: correcdo ortografica e gramatical, formatacdo do documento e

conhecimentos basicos de operacdo do aplicativo Microsoft Word.

J& a segunda questdo, consistira na criacdo de uma planilha eletrdnica, a partir de
um exemplo em formato impresso, a ser entregue pelo fiscal de prova, onde sera
avaliado o dominio de conhecimentos béasicos de operacdo do aplicativo Microsoft
Excel.



7.2. TECNICO EM LABORATORIO/QUIMICA

Datas: 16 e 17/06/2008

Horario: Verificar o horario e o turno na lista de Habilitados disponivel em
www.copeve.ufal.br. Turno manha as 8h00 e Turno da tarde as 14h00.

Local: Laboratério do Instituto de Quimica e Biotecnologia (IQB), localizado no Campus
A.C. Simdes, BR 104, Km 14, Tabuleiro do Martins.
Duracéo da Prova: 4 horas
Observacdo: Os candidatos deverdo se apresentar com vestimenta apropriada para
realizacao de experimento de laboratério.

7.3. TECNICO EM LABORATORIO/FISICA

Data: 12/06/2008

Horario: Verificar o horario e o turno na lista de habilitados disponivel em
www.copeve.ufal.br. Turno da Manha: 8h00. Turno da Tarde: 14h00

Local: Laboratério do Instituto de Fisica (IF), localizado no Campus A.C. Simdes, BR 104,
Km 14, Tabuleiro do Martins.
Duracéo da Prova: 4 horas
Observacado: O candidato tem que estar apto a, diante de um roteiro fornecido, montar o
aparato experimental, realizar o experimento, coletar e tratar os dados
obtidos, analisar o experimento e apresentar um relatério.

7.4. TECNICO EM LABORATORIO/BIOLOGIA
Data: 10/06/2008
Horario: 8 horas
Local: Instituto de Ciéncias Biologicas e da Salde - ICBS, localizado na Praca Afranio
Jorge, antiga Praca da Faculdade no bairro do Centro (Laboratério de Genética e
Biologia Molecular).
Duracao da Prova: 30 minutos.
Observacado: O candidato deve trazer jaleco e ter vestimentas compativeis com as
atividades de laboratério (sapatos fechados, calgca comprida), obedecendo as
regras de biosseguranca.

7.5. TECNICO EM LABORATORIO/INDUSTRIAL

Data: 11/06/2008

Horario: 8 horas

Local: Laboratério de Hidraulica do Centro de Tecnologia (CTEC), localizado no Campus

A.C. Simdes, BR 104, Km 14, Tabuleiro do Martins.

Duracéo da Prova: 2 horas

Observacao: O candidato devera trazer caneta azul ou preta e uma calculadora com as
operacoes elementares.



7.6. SECRETARIO EXECUTIVO

Data: 11/06/2008

Horério: 9 horas

Duracéo da Prova: 60 minutos

Local: disponivel na lista de habilitados para a prova pratica.

A prova consistira de 2 (duas) questdes, valendo no maximo, 50 (cinqlienta) pontos
cada uma.

A primeira questao consistird na elaboracdo de um documento, a partir de elementos

fornecidos ao candidato, onde serdo avaliados: correcdo ortografica e gramatical,

formatacdo do documento conforme instrucdes de elaboracdo, e de conhecimentos

basicos de operacao do aplicativo Microsoft Word. Tempo maximo para execuc¢ao do

exercicio: 30 minutos.

A segunda questdo consistira em criar uma planilha eletrbnica a partir de dados
fornecidos ao candidato, onde sera avaliado o dominio de conhecimentos basicos de
operacdo do aplicativo Microsoft Excel conforme instrucbes de elaboracdo da
planilha. Tempo maximo para execucao do exercicio: 30 minutos.

Macei6/AL, 05 de junho de 2008.
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