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INSTRUÇÕES PARA PROVA PRÁTICA 

ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO, TÉCNICO EM LABORATÓRIO/ÁREA E 
SECRETÁRIO EXECUTIVO 

1. Estão convocados para a prova prática os candidatos relacionados na LISTA DE 
HABILITADOS disponível em www.copeve.ufal.br. 

2. Os candidatos deverão se apresentar portando documento de identificação com foto. 
3. Na entrada do prédio da Reitoria, na cidade universitária, haverá servidores para auxiliar 

os candidatos que tenham dificuldades em encontrar seus locais de prova. 
4. Os candidatos deverão comparecer aos locais das provas com 1 (uma) hora de 

antecedência. (Considerando os turnos manhã e tarde). 
5. Os candidatos Portadores de Deficiência terão prioridade, independente do número de 

inscrição. 
6. Os candidatos ao cargo de Técnico de Laboratório/Biologia farão prova no Instituto de 

Ciências Biológicas e da Saúde - ICBS, localizado na Praça Afrânio Jorge, antiga Praça 
da Faculdade no bairro do Centro, os demais candidatos farão prova no Campus A.C. 
Simões, no Tabuleiro do Martins (Cidade Universitária), conforme indicação abaixo: 

 
7.1. ASSISTENTE EM ADMINISTRAÇÃO: 
Data: 09/06/2008 
Horário: 9 horas  
Duração da Prova: 30 minutos 
Local: Disponível na lista de habilitados para a prova prática. 
 

A prova consistirá de 2 (duas) questões, valendo no máximo, 50 (cinqüenta) pontos 
cada uma. 

A primeira questão consistirá na digitação de um documento, conforme instruções de 
elaboração, a ser entregue ao candidato em formato impresso pelo fiscal de prova, 
onde serão avaliados: correção ortográfica e gramatical, formatação do documento e 
conhecimentos básicos de operação do aplicativo Microsoft Word. 

 
Já a segunda questão, consistirá na criação de uma planilha eletrônica, a partir de 
um exemplo em formato impresso, a ser entregue pelo fiscal de prova, onde será 
avaliado o domínio de conhecimentos básicos de operação do aplicativo Microsoft 
Excel. 



7.2. TÉCNICO EM LABORATÓRIO/QUÍMICA 
Datas: 16 e 17/06/2008 
Horário: Verificar o horário e o turno na lista de Habilitados disponível em 

www.copeve.ufal.br. Turno manhã às 8h00 e Turno da tarde às 14h00.  
  
Local: Laboratório do Instituto de Química e Biotecnologia (IQB), localizado no Campus 

A.C. Simões, BR 104, Km 14, Tabuleiro do Martins. 
Duração da Prova: 4 horas 
Observação: Os candidatos deverão se apresentar com vestimenta apropriada para 

realização de experimento de laboratório. 
 
7.3. TÉCNICO EM LABORATÓRIO/FÍSICA 
Data: 12/06/2008 
Horário: Verificar o horário e o turno na lista de habilitados disponível em 
www.copeve.ufal.br. Turno da Manhã: 8h00. Turno da Tarde: 14h00 
  
Local: Laboratório do Instituto de Física (IF), localizado no Campus A.C. Simões, BR 104, 

Km 14, Tabuleiro do Martins. 
Duração da Prova: 4 horas 
Observação: O candidato tem que estar apto a, diante de um roteiro fornecido, montar o 

aparato experimental, realizar o experimento, coletar e tratar os dados 
obtidos, analisar o experimento e apresentar um relatório. 

 
7.4. TÉCNICO EM LABORATÓRIO/BIOLOGIA 
Data: 10/06/2008 
Horário: 8 horas 
Local: Instituto de Ciências Biológicas e da Saúde - ICBS, localizado na Praça Afrânio 

Jorge, antiga Praça da Faculdade no bairro do Centro (Laboratório de Genética e 
Biologia Molecular). 

Duração da Prova: 30 minutos.  
Observação: O candidato deve trazer jaleco e ter vestimentas compatíveis com as 

atividades de laboratório (sapatos fechados, calça comprida), obedecendo as 
regras de biossegurança. 

 
7.5. TÉCNICO EM LABORATÓRIO/INDUSTRIAL 
Data: 11/06/2008 
Horário: 8 horas 
Local: Laboratório de Hidráulica do Centro de Tecnologia (CTEC), localizado no Campus 
A.C. Simões, BR 104, Km 14, Tabuleiro do Martins. 
Duração da Prova: 2 horas 
Observação: O candidato deverá trazer caneta azul ou preta e uma calculadora com as 

operações elementares. 
 
 
 



7.6. SECRETÁRIO EXECUTIVO 
Data: 11/06/2008 
Horário: 9 horas 
Duração da Prova: 60 minutos 
Local: disponível na lista de habilitados para a prova prática. 
 

A prova consistirá de 2 (duas) questões, valendo no máximo, 50 (cinqüenta) pontos 
cada uma. 

A primeira questão consistirá na elaboração de um documento, a partir de elementos 
fornecidos ao candidato, onde serão avaliados: correção ortográfica e gramatical, 
formatação do documento conforme instruções de elaboração, e de conhecimentos 
básicos de operação do aplicativo Microsoft Word. Tempo máximo para execução do 
exercício: 30 minutos. 

 
A segunda questão consistirá em criar uma planilha eletrônica a partir de dados 
fornecidos ao candidato, onde será avaliado o domínio de conhecimentos básicos de 
operação do aplicativo Microsoft Excel conforme instruções de elaboração da 
planilha. Tempo máximo para execução do exercício: 30 minutos. 

 
 

Maceió/AL, 05 de junho de 2008. 



 


